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TRAMITE SOLICITUDES DE READMISION Y TRASLADOS

A modo aclaratorio les informo el trdmite a seguir en las solicitudes de
readmisién y traslado para los distintos programas graduados.

1.

Primeramente el estudiante deberd entregar en la Oficina del
Registrador el formulario junto el comprobante de pago. Dicha
solicitud _no _puede tener las _firmas del Director de

Departamento, Decano de Facultad o Director de OEG al

momento de radicarse en la Oficina del Reaistrador.

Una vez radicado en la Oficina del Registrador serd tramitado a
OEG para una evaluacion preliminar y de cumplir con los
requisitos minimos serd enviado acompanado de endoso al
departamento para su evaluacién y trdmite correspondiente. De
no cumplir con los requisitos minimos serd devuelto a la Oficina
del Registrador.

Luego de la firma del Decano de Facultad se devolverd a la OEG
para la evaluacién final y firma.

Por (ltimo el Registrador recibird el formulario con las todas las
firmas y procederd a emitir carta al estudiante notificando la
decision final.

Solo es permitido entregar en la Oficina del Registrador formularios

con la firmas del Director de Departamento y el Director de la OEG en

la parte superior del documento en aquellos casos radicades lueqo de

pasado la fecha tardia. De esto modo, el departamento emite el visto

bueno para evaluar la solicitud tardiamente y la Secién de Pagaduria
podrd emitirle al estudiante el comprobante de pago para radicar la
solicitud en la Oficina del Registrador. Luego la solicitud sigue el
trdmite normal.
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